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UBND HUYEN DAK TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GDNN-GDTX ~ Péc lip - Ty do - Hanh phiic
Sé: 04 /QP-GDNN-GDTX Dak T6, ngay 5 thang - nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd cia Trung tim Gido duc nghe
nghiép - Gido duc throng xuyén huyén Dik To

GIAM POC TRUNG TAM GDNN-GDTX HUYEN PAK TO

Can cit Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP, ngay 14/2/2015 cua Chinh phu, quy
dinh co ché tir chut cua don vi swe nghiép cong lap,

Cén cir cdc van ban vé quy dinh ché dp, tiéu chudn, dinh muc chi tra tai
chinh hién hanh cua nha nuoc;

Can cit bién ban Hoi nghz vién chirc, nguoi lao dong ngay 30 thang 12 nam
2020, vé viéc déng gop ¥ kién va thong nhat ngi dung Quy ché chi tiéu noi bé ndm
2021,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu nodi bd cia
Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén huyén Dak To

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky, thay thé cac quy dinh trude
day va dugc ap dung tai Trung tam Gido duc nghé nghiép — Gido dyc thudong xuyén
huyén Bak Té.

Piéu 3. Cac TH chuyén mon, nghi¢p vy, va toan thé vién chire, ngudi lao
dong trong Trung tim cin cir quyét dinh thi hanh./4

Noi nhin: GIAM POC
- Kho bac NN Huyén Dak Té (p/h);
- Nhu Biéu 3 (t/h) ;

- Luu: VT.
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UBND HUYEN DAK TO ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GDNN - GDTX Déc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE CHI TIEU NOI BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04 /OD-GDNN- GDTX ngay3 thing/ nam 2021
cua Giam doc Trung tam GDNN- GDTX huyén Ddak To)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi, d6i twong ép dung

Quy ché chi tiéu ndi bd bao gom céc quy dinh vé ché do, tiéu chudn, dinh
mirc chi tiéu thong nhét trong pham vi ngudn tai chinh ciia don vi, nhim thuc
hién moi nhiém vu thudong xuyén va hoat dong dic thi cua cac bd phan, dam
bao hoan thanh nhiém vy chinh tri duoc giao.

Déi tuong ap dung ctia quy ché nay la vién chic va ngudi lao dong trong
don vi

Diéu 2. Muc ti¢u thwe hién quy ché

1. Tao quyén cha dong trong viée quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu
truong don vi.

2. Tao quyén chu dong cho vién chirc va ngudi lao dong trong don vi hoan
thanh tét nhiém vu duoc giao.

3. Quy ché chi tidu noi bd 1a cin clr dé quan ly, thanh toan cac khoan chi
tiéu trong don vi, thuc hi¢n kiém soat chi ctia Kho bac Nha nuéc, co quan quan
ly cap trén, co quan Tai chinh va céc co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

4. Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

5. Tao su cong bang trong don vi, khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, tir
do tang thu nhdp cho nguoi lao dong.

5. Phu hop vé6i céc cha trirong, chinh sach, quy dinh hién hanh ctia Nha
nudce va tinh hinh tai chinh cua don vi.

Diéu 3. Nguyén tic xay dung va thye hién Quy ché

Trén co s thu, chi tai chinh theo quy dinh hién hanh cua Nha nuéc va trén
nguyén tac bao dam chi phi va c6 tich liy, don vi véan dung didu chinh, bd sung
mot s6 ché do, dinh mirc chi cho phu hop véi thue té hoat dong ctia trung tam

1. Chi tiéu tai chinh phit hgp véi nhiém vu chinh trj ciia don vi nhim tang
cuong cong tac quan ly, dam bao hoan thanh nhiém vu dugc giao, sir dung kinh

phi c6 hi¢u qua, tiét kiém, tao didu kién dé moi ngudi, mei by phan hoan thanh
t6t nhiém vu.

2. Ho trg cong tac dao tao, boi dudng, thi dua khen thuéng va cac hoat
dong khac nham dong vién, khich 1& vién chirc va ngudi lao dong phin déu hoan

thanh tot nhiém vu; timg budc ting thu nhép cho ngudi lao dong trong Trung
tam.

3. Céc dinh mirc, ché do khéng co trong quy che chi tiéu néi bo nay thi
thure hién theo quy dinh hién hanh cta Nha nuéc va cap ¢6 thdm quyén.
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4. Quy ché chi tiéu ndi b, tity theo tinh hinh thyc t€ va kha ning tai chinh
cua trung tdm trong ndm ma trung tam s& diéu chinh, bé sung cho phu hop.

Piéu 4. Cin cir phap ly va co sé thue té dé xdy dung Quy ché chi tiéy
ni b .

1. Hé théng tiéu chuin, dinh mitc chi va ché d¢ quan ly, sir dung kinh phi
theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc. ”

2. Chirc nang, nhiém vu, to chirc bd may va dic diém tinh hinh thuc hién
nhiém vu chuyén mén dugc giao.

3. Dy toan chi ngan sach Nha nudc giao hang nam thuc hién ché do trr chu
tai chinh.

Piéu 5. Phén loai don vi

Can cir Quyét dinh s6 371/QD-UBND ngay 09/10/2018 ciia UBND huyén
Dik T vé viéc giao quyén tu chi, tu chiu trach nhiém vé tai chinh ddi voi don
vi Trung tim GDNN- GDTX huyén DBik Té thudc loai don vi su nghiép ngan
sach nha nudc dam bao 100% (Ngdn sdch nha nieée dam bao toan bo).

Chuong I1
QUY PINH CU THE

Muc I. NGUON KINH PHI VA CAC NOI DUNG CHI THUC HIEN
CHE DQ TU CHU

Piéu 6. Ngudn kinh phi thwe hién ché dd tw chi

I. Kinh phi ngan sach nha nuéc giao theo quyét dinh ngan sich ciia UBND
huyén

2. Cac khoan phai thu, phi, 1¢ phi, thu khac tai don vi thi dugc ndp vao kho
bac hach todn theo quy dinh va trich lai 40% cai cach tién luong theo quy dinh
cua nha nudc

Piéu 7. Cac ndi dung chi thue hién ché dd tu chii

1. Tién luong; tién cong; phu c;ép luong

2. Cac khoan dong gop theo luong;

3. Phiic 1oi tap thé;

4. Cac khoan thanh todn khac cho cé nhan theo quy dinh;

5. Cac khoan thanh toan dich vu céng cong (dién, meée, vé sinh moi
trieong,...);

6. Chi vat tr van phong (van phong pham; cong cu, dung cu van phong,...);

7. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac cude phi buu chinh...;

8. Chi hdi nghi

9. Cong tac phi (chi phi di lai, phy cdp leu i, thué phong nghi....);

10. Chi phi thué mudn (thué lao déng bén ngoai: thué mueon khdc);

I'1. Chi mua sim tai san, trang thiét bj, phuong ti¢n lam viée; sitra chita
thuong xuyén tai san (ngoai kinh phi giao khong tw chi dé sira chita 1ém, mua
sam tai san co dinh);

12. Chi phi nghi¢p vu chuyén mén (trang thiét bj, dung cu, vat ti phuc vu
dao tao, boi dwdmg; tai liéu, phan mém... phuc vu nhi¢m vy chuyén mon)
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13. Chi hé tro hoat dong ctia cac t chirc doan thé;
14. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac.
Ml_lc I1. KHUNG PINH MUC THU, CHI CU THE

Picu 8. Chi thanh todn ca nh&n

1. Tién lllong, tién cong , phu cip theo lwong

Tién luong, tién cong, phu cép cha vién chirc va ngudi lao dong dugc thuc
hién theo quy, dinh hién hanh cua Nha nuéc, dam bao chi dang, chi du khi duoc
co quan ¢6 thdm quyén giao dy toan kinh phi cho don vi.

2. Cac khoin trich ndp theo luong

Cac khoan trich theo luong bao gom: Bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép, kinh phi cong doan. Cac khoan huong ché d6 bao hiém xa hoi
tra thay luorng khi vién chirc va nguou lao dong nghi 6m dau, thai san.

2.1. Déi tieong tham gia ché dg bdo hiém xd hoi, bdo hiém y té, gom:

a) Vién chirc va nguoi lao dong;

b) Nguoi lao dong lam viéc theo ché do hop ddng khong xéc dinh thoi han,
hop dong lao dong c6 thoi han tir du 01 thang dén dudi 03 thang.

2.2. Doi tuong tham gia ché dg bao hiém that nghiép: Nguoi lao dong lam
viéc theo ché do hop ddng khong xac dinh thoi han, hodc hop déng lao dong va
hop dong lam viéc c6 thdi han tir du 03 thang dén dudi 12 thang.

2.3. Mikc trich nép Bao hiém xd hgi, bdo hiém y 16, bao hiém that nghiép,
kinh phi cong doan. Thuc hién theo quy dinh ctia Nha nudc.

2.4. Quy trinh, ho so, thit tuc thuc hién doi véi cdc khodn bdo hiém xd hoi
tra thay Izrang (nghi 6m, nghi thai san): Thuc hién theo quy dinh cua Ludt Bao
hiém x3d hoi s6 58/2014/QH13 va cac van ban hudng dan hién hanh hodc sua
déi, bd sung (neu ¢é) cia Nha nudc.

Cham nhét trong vong 45 ngay ké tir ngay tré lai lam viéc, vién chirc ngudi
lao dong co trach nhiém guri hd so thanh toan ché dd bao hiém xa hoi vé cho Ké
toan, cu thé nhu sau:

a) Dbi véi ché do thai san:

- Giéy dé nghj thanh toén;

- Giay chimg sinh hogc Gidy khai sinh (bdn sao hodc bdn sao cé cong
chirng) hodac trich luc Glay khai sinh cua con;

- Glay chimg nhan phéu thuat (trong truong hop dé mo) cia ngu’cn me.

b) P&i v&i truong hop nghi do 6m dau, khdm thai, ...: : Hb so dé nghi thanh
toan gom:

- Gidy dé nghi thanh toén;

- Giay ra vién (ban chinh hodc ban sao chimg thue) dbi voi truong hop
didu tri ndi tra hodc Gidy ching nhin nghi viéc huonb BHXH theo mau quy
dinh do co s& Kham chira bénh cap. Truong horp ngudi lao dQng méc bénh dai
ngay ngoai thoi gian diéu trj noi tri con co thoi gian didu trj ngoal trii: Phiéu hoi
chén (ban sao) hoic Bién ban hodi chan (bdan sao) thé hién thoi gian nghi viéc dé
diéu tri;
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Trudng hop ngh1 cham séc¢ con om: Glay ra vién (ban chinh hodc ban sao
chitng thu'c) hoc so y ba cua con (ban chmh hoac ban sao chung thiec).

¢) K¢ toan khong chiu trach nhiém vé su cham tré do vién chic va ngudi
lao dong khong kip thoi gui hd so thanh toan ché do bao hiém xa hoi theo thoi
gian quy dinh.

3. Tién lwong lam thém gm’

- Do cong viéc dot xuét, khan truong dé hoan thanh nhiém vy, phai bd tri
lam ngoai gio quy dinh (ngoa: gio ngay thzm’ng buéi dém, thir bay, chi nhdt,
ngay 1é). Do vay, khi b tri vién chue, nguoi lao dong lam ngoai gio, lanh dao
Trung tam pha1 cin o vao tinh chit quan trong, cap bach cua cong viéc, ¢o
thong bao giao viéc cu thé, rd rang dé lam co so cho viéc thanh toén, quyet toan.

- Thoi gian lam thém gid khong quéa 04 glo trong modt ngay déi véi ngay
lam viéc binh thuong; 08 gio trong mat ngay ddi voi ngay thu 7, chi nhat, ngay
1, 30 gio trong 1 thang va 200 gid trong mot ndm (theo Diéu 106 ciia B6 Ludt
lao dong nam 2012).

- Muc thanh toan: Thyc hién theo Diéu 97 clia B luét Lao dong nam 2012,
Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP, ngay 12/01/2015 va Thong tw s6 23/2015/TT-
BLDTBXH, ngay 23/06/2015.

- Vién chire, ngudi lao dong lam thém ngoai gid phai co gidy @& nghi lam
thém gi& (hodc yéu cau lam thém gio, ké hoach céng tdc ngoai gic ...) phéi duoce
lanh dao (hodc nguoi dwoc uy quyén) phé duyét. Thang nao co phal sinh lam
thém ngoai gio, thi cudi thing d6 hoic sang dau thang lién ké ngum lam thém
gior phai lap Gidy bao lam thém gid ghi cu thé néi dung cong viéc 1am thém, sb
gi&r 1am thém c6 x4c nhén ctia phu trach phong, trinh Giam ddc duyét dé ké toan
c0 co s& thanh toan.

Ho so, thi tuc thanh toan tién luong 1am thém gio:

a) Gidy dé nghi thanh toén;

b) Bang thanh toan tién 1am thém gid;

c) Phiéu déing ky 1am thém gid ctia vién chirc va ngudi lao dong.

Piéu 09. Chi Tién nghi phép hang nim

Can ctr theoThong tu s6 57/2014/TT BTC ngay 6/5/2014 cia Bo Tai
Chinh vé sira doi, bb sung mot 56 diéu cia Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nim déi véi vién
chirc va ngudi lao dong hgp dong lam viéc trong céc co quan nha nude va don
vi su nghiép cong lap.

Trong qua trinh thyc hién, can ctr vao tinh hinh thuc té kinh phi dugc giao
trong nam, Ban Giam dbc Trung tdm quyét dinh muc chi cu thé.

1. Vé ché do thanh toan tién phuong ti¢n di lai, tién phu cz‘lp di duong
khi nghi phép hang nim:

Ngudi di nghi phép duge thanh toan tién phuong tién di lai va tién phu cép
di duong khi nghi phép hang nam:

Tién phuong tién di lai bao g gom: Tién phuong tién van tai (trir phwong tién
mdy bay) cua t6 chirc ca nhan kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cia

4

Scanned with CamScanner

W g
¢



phap ludt bao gdm: tién phuong tién chidu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe; vé
tau, Xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu ngugc lai;

2. Mire thanh toan:

- Tién phuy C'lp di duong : twong duong véi mire phu cap ltru tri theo ché do
cong tac phi ngoai tinh la 200.000 ddng/ ngay. Quy dinh mot s6 truong hop cu
thé nhur sau

Dia diém nghi phép dén cac ving nhu Mién Trung (tir Da Nang tro vao).
Tay Nguyén, mi¢n Nam va ngugc lai: 2 ngay x 200.000 dong/ ngay = 400.000
dong.

bia diém nghi phép dén Hué, Quang Tri, Quang Binh, Ha Tinh, Nghé¢ An
va nguoc lai: 3 ngay x 200.000 dong/ ngay 600.000 dong.

Dia diém nghi phép dén mién Béc (tr Thanh Hoa tro ra) va ngugc lai: 4
ngay x 200.000 dong/ ngay = 800.000 dong

- Tién phuong tién di lai: Theo gia ghi trén veé, hoa don mua ve, gid vé
khong bao gom cac chi phi dich vu khic (Tham quan du lich, cac dich vu dac
biét theo yéu cau). Truong hop vién chie, nguoi lao dong di nghi phép sir dung
phucmg tién 1a may bay khi c6 vé hop phép s& dugc thanh toan toi da theo gia
cudc van tai khach cong cong bang phuong tién dudng bd, dudong sat, duong
thuy phu hop véi tuyén duong di nghi phep

Néu nguoi di nghi phép nam ty tac bang phuong tién cd nhan ctia minh thi
dugc thanh toan khoan tién tu tic phuomg tién theo so6 ki-16-mét thuc di, tuong
img vai mirc gia van tai phd bién cia céac loai phuong tién cong cong tai dia
phuong nhung khong vuot qua murc khoan tién tu tic phuong tién khi di cong
tac.

Trudng hop ngudi di nghi phép niam két hop giira di cdng tac va nghi phép
tham ngudi than thi chi thanh toan tién phu cap di duong va khong dwgc thanh
toan tién tau xe di phép do da dugc thanh toan trong cong téc phi.

3. Piéu kién, thoi han thanh toan:

- Tién phuong tién di nghi phép hang nam chi dugc thanh toan moi nam
mot lan.

- Vién chirc, ngudi lao dong co thé thoéa thuan véi thi trudng co quan, don
vi dé nghi gop t6i da ba nim mét lan va chi dugc thanh todn mét lan tién nghi
phép nam.

- Nghi phép cta ndm nao chi dugc thanh toan trong nam do, truong hop vi
cong viéc dugc thi truéng co quan, don vi cho lui thoi gian nghi phép sang nam
sau thi cung duge thanh toan tién nghi phép nam, nhung chi duge thanh toan
trong thoi gian chinh 1y ngan sach dén hét 31 thang 01 nim sau.

4. Thu tuc thanh toan

Nguoi di nghi phép ndm phai c6 cac gidy t& sau lam can cir thanh toan:

- Giy dé nghj thanh toan,

- Gidy nghi phép nim do Thu trudng co quan, don vi cip;

- V¢, héa don mua vé phuong ti¢n van tai (ké ca trong truomg hop su dung
phuong tién Ia mdy bay), hop dong thué phuong tién van tai hodic ngidy bién
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nhin lhanh todn vai chu phuong tién (rrong trucng hop thué phuong tién van
rai), um\ dé nghi thanh toan (rrong tr zmnn hop tir tiic phirong tién ca nhén).

- Phai ¢6 don va duge chinh quyen dia phuong noi than nhén cur tr hogc

CO SOy té xdc nhdn ¢co ngrm than bi om dau di diéu tri 0 cosOy tc diéuy tri dai
han tai nha, hoiic bi chét.

Dicu 10. Chi thanh todn dich vu cong cfng

1. Chi phi sir dung dién, nudc:

Vién chire va nguoi lao dong co6 trach nhi¢m sur dung tiét kiém va hiéu qua
dién, nude tai co quan '

Muc chi thanh toan tién dién, nude theo thue té sir dung cén ctr chi sO su
dung tai cong to dién, nude va don gia do co quan co thim quycn quy dinh. Can
ctr hoa don, chimg tir ciia don vi cung cap dién, nuée, Ké toan ddi chiéu thuc té
su dung va thanh toan theo quy dinh.

2. Chi vé sinh, moi truong:

Theo thure té thuc hién trén co s, don vi cung cap dich vu (nhw: vin
chuyeén xuw I¥ rdc thai, vé sinh moi truong...). Can ¢l hoa don, chimg tir ciia don
vi cung cédp dich vu, Ké toan thuc hién thanh toan theo quy dinh.

biéu 11. Chi sir dung m.iy moc vat tw van phong phfim'

- Su dung Vin phong pham dua vao tinh hinh thue té phai hét sirc thue
hanh tiét kiém. Vin phong pham gidy in, photocopy phai sir dung hai mit néu
vian ban ¢6 nhiéu trang; Pé tranh ling phi yéu ciu cic by phan phai kiém tra ky
van ban trudc khi in.

- Str dung may photocopy: Vin phong phdm phuc vu cho may photocopy
duoc giao cho b phan Van thur quan 1y theo dbi, bo phan ¢ nhu cau photocopy
tai liéu dé phuc vu cho cong tac chuyén mén timg bo phan phai tu giac
photocopy duncr s6 lwong va phai photocopy hai mat dé tiét kiém giay.

- Cac To chuyén mon, nghiép vu lap ké hoach hoic du tra viéc sir dung
cac loai vat tu, viin phong pham trén co s& dip ung nhiém vu chuyén mén, dam
bao tiét kiém, hiéu qua chuyén T6 Hanh chinh - Tong hop, T Hanh chinh -
Tong hop tong hop chung toan co quan, trinh Lanh dao duyét; T6 Hanh chinh —
Tong hop mua sdm va cap phat kip thoi dang chung loai, s6 luong cho cac td
chuyén mén, va thanh quyét toan dang quy dinh hién hanh;

- Viin phong phédm chi theo sb thuc té sir dung (nhung phai cé sie kiém sodt,
tiét kiém).

- Péi v6i truong hop may moc van phong (mdy vi tinh, mdy photocopy,
may in,...) hu hong, cé nhan phai lam gidy dé xuat stra chita va dugc lanh dao
Trung tam dong y trude khi tién hanh sira chita. T6 hanh chinh — Téng hop ¢6
trach nhiém ma so theo ddi viée sira chira may moc van phong.

- Viée ky hop ddng photocopy, in 4n tai liéu, vat ré mau hong, cong cu
dung cu vian phong dp dung trong truong hop gia tri tir 05 triéu dong tré 1én, bo
phan chuyén mon chu tri phdi hop véi ké toan dé lua chon don vi cung tmg dich
vu va ky két hgp dong theo ding quy dinh.

Piéu 12. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac
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1. Cuée phi buu chinh: ,

- Cude phi buu chinh bao gom: cudc phi gui cong van, tai liéu, buu phém,
buru kién; chi mua tem thu (néu c¢6) phuc vu nhiém vu chuyén mon cua don vi;
cude phi dién thoai. )

- Curée phi buu chinh durge thanh toan theo thuc té str dung.

2. Chi mua sach, bao, tap chi, An pham phuc vu nhiém vu chuyén m(‘)q:

Viéc cung cép sach, bao, tap chi, an phfim duoc thue hién theo nguyén tac
sau: ' )

- Sach, bao, tap chi, 4n phém céc loai cung cap phai phuc vu truc t,iép cho
céac hoat dong thude chirc nang, nhiém vu dugc giao, dam bao hop ly, tiét kiém,
hiéu qua;

- Pam bao dap ung day di nhu cAu theo ddi théng tin cua nganh. ‘

3. Chi phue vu tuyén truyen khac: Theo thuc té trén co s hop dong,
hodc hoa don, chimg tir hgp phap, hop 1¢ cua don vi cung tmg dich vu.

Picu 13. Ché dp chi hdi nghi.

Thuc hién theo Nghi quyét s6 14/2019/NQQ-HDND tinh Kon Tum ngay
18 thang 07 nam 2019 ciia Hoi dong nhan dan Tinh Kon Tum sua dbi, bo sung
mot sé didu cia Nghi quyét sb 11/2017/NQ-HDND cua Hoi dong nhén dan Tinh
quy dinh ché do cong tac phi, ché df 0 chic hoi nghi, ché do don khéch nudc
ngoai, chi tot chirc hoi nghi , hoi thao quéc té va chi tiép khdch trong nudc ap
dung trén dia ban tinh Kon Tum. ]

Cin ctt dic diém tinh hinh hoat dong cua don vi, quy dinh mgt s6 tiéu
chuan, dinh muc chi cu thé nhu sau:

- Chi khéanh tiét hoi nghi: Trang tri héi truong, in sao tai liéu, thué hoi
truomg ... (cé héa dom, chimg tit, gidy bién nhdn kém theo).

- Chi gidi khat giita gio: 30.000 ddng/1 budi (ntra ngay)/dai biéu.

- Chi hd tro tién in cho dai biéu 12 khach mdi khong trong danh séch tra
lwong cta co quan nha nude, don vi su nghiép cong lap va doanh nghi¢p theo
mire chi: 70.000 déng/ngay/ngudi (cap bang tién mét hodc héa don tién an +
danh sdch dai biéu khong trong danh sdch tra lwvong cuia co quan nha nuoc, don
vi s nghiép c¢dng ldp va doanh nghiép néu (6 chire an tdp trung).

- Chi mua hoa tuoi, chi maket, chi in 4n, phé 6 tai liéu : Theo thuc té hoa
don, ching tir hop phap, hop 1€ theo quy dinh

Piéu 14. Ché do cong tac phi.

Thuc hién theo Nghi quyét so 14/2019/NQ-HPND, ngay 18/7/2019 cua
Hoi dong nhan dan tinh Kon Tum stra dbi, bd sung mét sd diéu ciia Nghi quyét
s 11/2017/NQ-HBND ngay 21/7/2017 cua Hoi dong nhan dan tinh Kon Tum
quy dinh ché o cong tac phi, ché do té chirc hoi 'nghj, ché do don tiép khach
nude ngoai, chi to chirc cac hoi nghi, hoi thao qudce té va chi tiep khach trong
nude ap dung trén dia ban tinh Kon Tum.

Trong qua trinh thyc hién, don vi cin ¢t vao tinh hinh thyce té, muc chi sé
do Ban Giam ddc Trung tam quyét dinh, nhung khéng vugt qua cac mirc cy thé
nhu sau:

Scanned with CamScanner



1. Thanh toin mire phu cép lru tri cho vién chire va nguwoi lao dong

dwoe cir di cong tac:
- Pi va vé trong ngay: 150.000d (di va vé trong ngay), du cu ly thanh toan

cong tac phi. (Tir 15km tré 1én)
- Pi 02 ngay trg [én: 200.000d, du cu ly thanh todn cong tac phi.

2. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:
- Thanh todn theo phuong thirc khoan nhu sau:
+ Nghi tai Tp. Ha Noi, Tp. H6 Chi Minh, Hai Phong, Da Ning, Can Tho va

Thanh phé 1a db thi loai 1 thudc tinh: 450. 000ddng/ngudi;
+ Nghi tai huyén thuge Tp truc thude TW, tai thj xd, thanh phd con lai

thudc tinh: 350.000d/nguoi;

+ Nghi tai khu vuc con lai: 300. 000dong/ngudi.

- Thanh toén trén hoa don hop phap:

+ Nghi tai cac Tp. Ha Noi, Hb Chi Minh, Hai Phong, Can Tho, Da Nang va
cac do thi loai I thudc tinh: vién chirc thanh toan theo doan t6i da khong qua
1.000.000/déng/ngay/phong 02 ngudi.

+ Di c4c ving con lai déi véi can bd vién chirc thanh toan theo doan t6i da
khong qua 700.000 dong /ngay/phong 02 ngudi.

+ Trudng hop di mét minh: 1& ngudi khac giéi: Mirc thanh toan khong qua
murc thué phong ctia nhing ngudi di cang doan theo tiéu chuan 02 ngum/phong

+ Di cac vung con lai trucmg hop di mot minh, 1é nguoi khac gioi t6i da
khéng vugt qua mirc thué phong ctia nhimg nguoi di cing doan.

3. Thanh toan tién cong tac phi khoén theo thang

- Ap dung cho vién chirc 1am cong tac vin thu, ké toan. Mtrc khoan tién
cong tac phi theo thang 1a: 500.000d/ngudi/thang, dong thoi cong bo cong khai.

4. Truong hop di cong tac theo doan, cdng tac lién nganh, li€n co quan
hotic khai - bé giang, kiém tra két thiic cac l6p dao tao nghé tir 03 ngudi tro 1én
thi dugc thué xe va thanh toan theo thuc té

Néu t6 chire di theo doan tép trung thi co quan, don vi chu tri doan cong téc
chiu trach nhiém chi tién xe di lai va cude hanh 1y ... néu khong tap trung theo
doan ma ngudi di cong tac tu di dén noi cong tac thi co quan, don vi cir nguoi di

cong tac thanh tosn tién xe di lai, cudc hanh ly (néu cd)... cho nguai di cong tac.
~ Co quan, don vi cur nguoi di cong téc co trach nhiém thanh toan tién phu
cap luu tn'J, tién thué cho & cho nguoi thude co quan minh cir di cong téc.

Piéu 15. Quy dinh vé thanh toan ché dé dao tao boi dudng can bd cﬁng

- Pi tugng: vién chie va ngudi lao dong dugc cir di hoc phai c6 quyet
dinh ctia co quan c6 thdm quyén cir di dao tao, boi dudng theo quy dinh vé phan
cap quan ly, ké hoach dao tao, b01 dudng theo chire danh, quy hoach dao tao
chuyén sau dugc cap c6 tham quyen thim dinh, phé duyét; vién chirc nguoi lao
dong duoc cir di hoc bang, nguon kinh phi tu chi ctia don vi. Thu truéng don vi
quyét dinh mirc chi hd trg. Riéng vién chirc dugc cir di dao tao ly luan chinh tri
thi duoc hudng kinh phi va trg cap di hoc theo quy dinh hién hanh.
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- Quy dinh mrc chi dao tao, boi dudng cho vién chirc & tron{; nu@c thc9
quy dinh tai Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/03/2018 caz} Bo’truc_mg B?
Tii chinh hudng dan viée lap du toan, quan ly, str dung va quyet toan kinh phi
danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bo, cong chire, vién chure.

Didu 16. Chi tiép khach trong nuéc.

I. Nguyén tic: ) . ,

- Phai thye hanh tiét kiém trong viéc tiép khach, viéc to chuc tiép khac‘l}
phai don gian, khéng phd truong hinh thirc, thanh phan tham dy la nhimg nguot
trure tiép lidn quan va duge Tha truéng don vi phé duyét. o

- Moi khoan chi ti¢u tiép khach phai dang ché do, tiéu chuan, doi tuong
theo quy dinh va dam bao cong khai, minh bach. o

2. Mire chi tiép khach: Thuc hién theo Nghi quyét sd ‘14/2(’)19/N.(:)-
HDND, ngay 18/7/2019 cia Hoi dong nhan dan tinh Kon Tum vé ch¢ do tiep
khdich trong nude. Cu thé nhu sau:

- Chi giai khat: Muc chi: 30.000 dong/budi (mira ngay)/nguoi. ‘ '

- Chi m&i com: Mirc chi moi com than mét trong truong hop cén thiét dam
bio tiét kiém mirc quy dinh téi da khong qua 300.000 dong/suat (da bao gom do
uong).

Picu 17. Chi phi thué muén o

- Thué van chuyén tity theo thuc té timg dot can vén chuyén dé thanh toan.

- Thué bao vé tru s& theo hinh thirc khoan 20.000.000/ nam va dugc thanh
toan chia lam 2 dot 6 thang 01 lan

_Thanh toan tién thué gido vién BTVH do thiéu gido vién khéng qua
60.000d/tiét day

Nhitng khoan phat sinh khéng thuong xuyén thi thanh todn theo thuc té
phat sinh.

Diéu 18. Mua sim, sira chira thwong xuyén tai san cH dinh

1. Viéc mua sim, sira chira tai san, cung cap hang hoéa, dich vu phuc vu
hoat dong cua don vi phai c6 trong du toan dugc cap thdm quyén phé duyét,
theo ding cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc vé trang bi, mua sim tai san,
phwong tién lam viéc trong cac co quan nha nudc.

2. Hang ndm, cin cu du toan chi NSNN dugc giao va ké hoach mua sdm,
stra chira tai san dugc duyét, Ké toan phéi hop véi cac bd phin té chuc trién
khai cong tac mua sim, sira chira thuong xuyén tai san ¢ dinh theo ding cac
quy dinh hién hanh.

Picu 19. Ché d9 chi hoat dong nghiép vu chuyén mon.

M()t' s6 noi dung chi r}ghiép vy chuyén moén nhu: Mua hang hoa, vat tu;
trang thiét bi ky thuat; in an, photo tai liéu; sach, tai liéu dung cho cong tac
chuyén mon ctia nganh; thanh toan theo hoa don hop phéap thue té va kha ning
ngudn kinh phi dugc giao. Thu tuc, chimg tir thanh toan theo cac quy dinh cua
Nha nuée, riéng vige sir dung mua sdm vit tu, hang héa phuc vu cho cac chuong
trinh muc tiéu qudc gia thi thuc hién theo cac quy dinh cia Nha nude.

Dic¢u 20. Chi hd tro hoat ddng cita cic t chire doan thé:
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HanU nim. can cur vao nhu cau va mirc dé nghi ho tro (bang vén ban) cia
céc 16 chire doan thé dé chi cho cac hoat dono phong trao nhur: Hb trg t6 chac
ngay Quodc té phu nir 8/3, ngay quoc té thiéu nhi 1/6, ngay phu nir Vit Nam
20/10... Can cir vao kha nang nguon kinh phi. thi truong don vi quyét dinh mirc
cho hd trg cho cédc hoat dong cua td chic dang, doan thé khoéng qua 10.000.000
ddng/ nam.

Muyc IiI. QUY PINH VE SU DUNG KINH PHi THU'C HIEN CHE
PO TU CHU TIET KIEM DUQC

Piéu 21. Kinh phi thye hién ché d¢ tu chi tiét kiém duge

1. Két thiic ndm ngén sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vu, cong viéc
dugc giao, so kinh phi thuc hién ché d6 tu chu tiét kiém duogc 1a khoan chénh
léch giira s6 chi thuc té thap hon dur todn kinh phl dugc giao cho don vi.

2. Céc hoat dong nghiép vu dic thi; mua sam, sta chira thuong xuyén giao
thue hxcn ché do tr chu, da thuc hién xong day da nhiém vy, khoi lugng theo du
toan duoc duyét, dam bao chét luong thi kinh phi chua sur dung hét 1a khoan
kinh phi tiét kiém.

Piéu 22. Noi dung sir dung kinh phi ty chii tiet kiém duge

1. Tra thu nhip ting thém cho vién chirc va ngudi lao dfng.

2. Chi cho cic hoat ddng phic lgi tap thé:

- Ho tro cac hoat dong doan thé;

- Hb tro céc ngay &, tét, cac ngay ky niém ..

+ Chi hé tro cac ngay 1é, ngay ky niém hang nam; tét Duong lich (01/01)

ngay Giai phong mién nam (30/4): ngay Qudc té lao déng (01/5); ngay Qudc
khanh (02/9). Poi tugng: Tat ca vién chirc va ngudi lao dong dang lam viéc tai

Trung tdm; Mirc chi: khong qua 300.000d/ngudi/ngay (Riéng ngay 30/4 va ngay
01/5 chi chi 01 ldn)

+ Chi hé tro ngay Nha gido Viét Nam (20/11). Déi tugng duoc hd tro nhan
dip ngay Nha gido Viét Nam (20/11): Tat ca vién chirc va ngudi lao dong dang
lam viéc tai co quan, don vi Ol nam tro lén: Muc chi khéng qua
500.000d/nguoi; Néu chi bing hién vat (qua) khéng qua 600.000d/hién
vat/nguai.

+ Chi Tét Nguyén dan. Déi trong dugc hd trg nhan dip tét Nguyén dan: Tét
ca vién chirc va nguoi lao dong dang lam viéc tai co quan, don vi tir 01 ndm tr¢
lén : Mirc chi khong qua 1.500.000d/ngudi

Riéng hop dong lao dong c6 thoi gian dudi mét ndm va bao vé, tap vu dugc
hé trg bang 50% so véi vién chire.

3. Mirc chi tity thudc vao nguon kinh phi tiét kiém cia don vi

Dicu 23. Phu'o'ng an sir dung Kinh phi tu chii tiét kiém dwgce

1. Trén co s¢ so kinh phi tu chu tiét kiém duge trong nam. Ké toan xay
du'ng phucmg an str dung theo timg ndi dung dugc quy dinh tai Dleu 22 Quy ché
nay, lay y kién Cong doan co s¢ va cac bd phan c6 lién quan dé tong hop trinh
thi truéng xem xét, quyét dinh.
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2. Cén cir phé duyét ciia thi truong don Vi vé phuong én str dung, Ké t(?én
théng béo cong khai trong toan co quan va chu tri, phdi hop vai cac bo phan lién
quan td chire thue hién.

Pidu 24. Chi thu nhip ting thém

1. Chi tra thu nhép ting thém cho vién chirc va ngudi lao dong:

Viéc chi tra thu nhép ting thém cho timg vién chirc va ngudi lao dong dam
bao nguyén tic gin voi chat luong va higu qua cong viéc; ngudi nao, bo phén,
¢4 nhan nao c6 thanh tich dong gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu suat cong tac cao
thi duge tra thu nhap tang thém cao hon.

a) Can cur tinh toan: ’

- Can cir quy tién luong, tién cong dugc phép tra tang thém toi da trong
nam; ‘ ’
- Cin ctr vao hé sb luong va phu cp luong (khong bao gom phu cdp chirc
vu); ke,

’ Téng sb tién bd sung thu nhdp ting thém cho vién chuc va nguoi lao dong
t6i da khong qué 1,0 (mot) lan so véi mirc tién luong cap bic, chire vu.

b) Phuong phap tinh toan:

- Tong s6 tién duoc bo sung tang thu nhép cho vién chirc (bang s6 kinh phi
tiét kiém) duoc coi la 100% tong sb tién dugce bb sung tang thu nhap cho vién
chirc va ngudi lao dong chia () cho tong hé s luong va phu cép theo cap dd
thanh tich cua toan don vi nhan (x) véi hé so luong va phu cép cua tirng vién
chuc va nguoi lao dong theo cip d§ thanh tich.

- Cong thic tinh chi tra thu nhép tang thém:

Téng sb tién chi S6 kinh phi tiét kiém Hé s6 luong va PC cua
tang thu nhap = - — - x timg VC theo cap do
cho VC Tong hé so luong va PC thanh tich

- Loai A (Hoan thanh xudt sdc nhiém vu): 01.

- Loai B (Hoan thanh tot nhiém vu): 0,8.

- Loai C (Hoan thanh nhiém vu): 0,6.

c) Tiéu thirc phan loai danh gid can b mic A, B, C thuc hién theo quy

dinh vé cong tc thi dua khen thudng ctia don vi.
Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Té'}t ca vién chirc va ngudi lao dong cua don vi ¢é trach nhi€ém
thuc hién quy ché nay '

Giao cho ddng chi ké toan phbi hop véi Ban chdp hanh cong doan, Ban
thanh tra nhén dén theo dbi, giam sét, kiém tra viéc thuc hién quy ché. Viée chép
hanh tot quy che nay la mot trong nhitng tiéu chi dé xét thi dua, khen thudng cua
cac tap thé va ca nhan hang nam.

Tha truéng va ké toan don vi cé trach nhiém thyc hién t6t ke hoach chi tiéu
dugc duyét, hang thing ké toan phai 1dp bdo cdo sir dung kinh phi gui Thu
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tewrong don vi dé di¢u hanh: hang nam [§p bio cdo c¢ong khai tai chinh va kinh
phi tict kl«,m duoce trude hoi m.lu vién chire

Picu 26. Trong qud trinh to chire thye hi¢n quy ché néu ¢o nhitng vén dé
nao thl'..l pht hop v a1 tinh hinh thure (& hodc do ché dd, chinh sich cua Nha nuéce
¢6 didu chinh bo sung thi giao cho ké toan don vi tap hop y kién cua vién chirc

vi nguoi lao dgng tham muu cho Thu truong don vi xem xét va théng qua hdi
nghi vién chire hang nam.

Véi nhimg dir kién phin b cée khoin chi phuc vu con ngudi, phuc vu cho
cong viée chuyén mon néu trén. Tuy theo diéu kién thuc té, ¢6 thé chii tai khoan
s& phai diéu chinh chi gitra cic mue, ¢o thé ¢6 muc chi vuot du kién nhung
khong duoc qué phan kinh phi di dige nha nude giao trong dur toan./.

CHU TICH (‘ONG POAN CO SO GIAM POC

TRUNG TAM
GiAO nuc
z r NG
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